
疫 情 期 间 高 校 学 生 返 校

“ 辅 导 猫 ” 落 地 方 案 操 作 手 册
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1 .  确 定 哪 些 同 学 可 以 返 校

3 .  通 知 学 生 返 校 要 求 与 准 备

4 .  创 建 返 校 当 天 签 到 任 务

2 .  收 集 学 生 返 校 具 体 字 段

5 .  现 场 校 验 学 生 是 否 可 以 进 入 校 门

6 .  完 成 学 生 返 校 签 到 数 据 并 导 出 备 份
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S t e p . 1  确定哪些同学可以返校

通过《标准学生疫情上报模板》收集的学生数据，在疫

情看板中筛选出符合学校返校要求的学生，生成excel

表格，取符合要求的学生学号

或学校根据自行创建的信息收集/签到/线下收集方式整

合的学生数据，取符合要求的学生学号
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利用辅导猫学生成员管理中自定义分组的功

能，新建一个“可返校学生”的分组，后续

的所有任务以及操作都需要以此为基准进行

使用，非常重要！！！

在粘贴学号快速添加框内，复制excel中学号，

点击确认添加后，即可一次性把所有符合要

求的学生添加进组。

S t e p . 1  确定哪些同学可以返校
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S t e p . 2  收集学生返校具体字段

学校可通过信息收集工具

自定义创建适合学校自身情况的返校信息表单

一次任务发布与填写

即可完整收集全体学生返校信息

后可导出excel表单，进行数据筛选与处理

其中

必须包含苏城码+运营商移动轨迹截图

可包含学生返校时间，返校交通方式，返校后宿

舍信息等

注意！建议设置3~5天的任务时间，便于学生提前确定返程

方式，并可配合使用辅导猫【通知】功能，提前告知安排
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S t e p . 3  通知学生返校要求与准备

一键选择指定返校批次学生
发布《返校通知》

实时获知学生已读/已确认回执情况
以便及时进行人工干预，确保返校通知触达到位

Tips!对于不满足返校条件的学生，
也可以创建自定义分组，进行单独
通知与要求哦！
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S t e p . 4  创建返校当天签到任务
由于返校学生名单需要由校级统一确定，故在返校期间不适合用校级任务，发布普通签到任务即可，同时利用多个签到助理来

分担现场签到压力，避免拥挤、排长队的问题。

按图流程，最后选择返校签到，进入更详

细的配置。



辅导猫 · 辅导员的贴心小助手 ©江苏金智教育信息股份有限公司

S t e p . 4  创建返校当天签到任务

签到方式选择动态二维码，二维码

负责人选择指派学生（即设置签到

助理），签到助理在返校当天可由

多位老师手持手机作为动态二维码

的展示者，学生当天在测完体温以

后可直接用手机扫码完成签到。

注：设置多个老师签到助理，请咨

询您学校对应的客户成功。
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S t e p . 4  创建返校当天签到任务

根据实际情况选择签到时间段，学

生在规定的时间段到校，扫码签到

即签到完成。
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S t e p . 4  创建返校当天签到任务

点击参与签到人员后，选择之前创

建好的自定义分组，这样才能保证

返校人员任务是可控的。最后点击

发布签到任务即可完成。
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S t e p . 5  现场校验学生是否可以进入校门

签到助理在任务当天可以根据左边的路径，找到学生返校

签到的二维码，二维码点击即可放大，如现场有电脑或大

屏，可以放在更大的空间进行展示，学生在同样的路径找

到任务以后，扫码完成签到，给老师展示签到完成结果即

可完成整个签到流程。

签到结果内会展示
学生的详细信息
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S t e p . 6  完成学生返校签到数据并导出备份

完成整体的返校签到以后，可以在pc端查看实际签到任务，并在页面最右边导出整体签到数据，同时，可以根据二维码来源

字段，判断学生入校时是在哪位签到助理处完成签到的，做到有据可查。



辅导猫 · 辅导员的贴心小助手 ©江苏金智教育信息股份有限公司

时间点 建议使用方式 建议使用功能

返校前至少14天 通过《标准学生疫情上报模板》收集的学生数据，区分可返校学生
和异常学生，并对可返校学生单独建立学生分组 信息收集

返校前一周 创建表单，收集学生返校信息 信息收集

返校前一周至返校当天 给学生发送返校流程及注意事项 通知

返校当天 按照学校划分的批次，给学生发布二维码签到任务 签到

返校当天 根据签到结果，现场确认学生是否符合返校要求 签到

返校完成后 将线上签到数据导出，汇总留存 签到

总结



如您还有其他疑问

请立刻与我司工作人员取得联系

金智《疫情期返校保障》

完整方案获取


